　　　　　　　　　　「預金口座振替依頼書」
　　　　　　

　　　
	チェック項目
	チェック事項
	チェック欄

	1．口座名義人欄
	法人の場合、会社名・役職名・代表者氏名の記入がありますか※省略不可
	

	
	個人事業主の場合、作成した口座名義通り記入していますか
※屋号・役職名が口座名義（通帳記載等）にある場合は記入
	

	
	記入欄は全て黒のボールペンまたは万年筆等でご記入してありますか
※消せるタイプのボールペン・鉛筆・パソコン印字不可
	

	
	お届け印欄には金融機関登録の預貯金届出印を押印してありますか
※押印忘れ・届出印鑑の相違はございませんか(無印鑑通帳は下記①参照)
	

	
	氏名欄のフリガナが記入してありますか（左詰め）
※別紙「※口座名義(フリガナ)記入時の注意事項※」　を必ず確認
	

	
	・二重線での訂正(訂正不可)、二度書き、汚文字(くせ字)はありませんか
※記入に誤りが発生した場合は訂正等は行わず、新たな用紙に再度ご記入
下さい。読み取れない場合、金融機関より返却され手続きが無効となります。
	

	2．
	民間金融機関
	銀行名・支店名
	記入してありますか
	

	
	
	
	銀行・金庫・組合の区分に○印が記入してありますか
	

	
	
	預金種目
	〔1普通〕または〔2当座〕どちらかに○印が記入してありますか
	

	
	
	口座番号
	記入してありますか（右詰め）
	

	
	ゆ　う　ち　ょ銀行
	通帳記号
	記入してありますか
	

	
	
	通帳番号
	記入してありますか（右詰め）
	

	3．
	印刷用紙について
	用紙サイズ
	◎ダウンロード様式利用の場合
・日本工業規格A４サイズの用紙を使用していますか
・拡大・縮小印刷は行っていませんか
	

	
	
	紙色
	・表裏とも白色の用紙を使用していますか
	

	
	
	印字
	・印字は黒色ですか
	

	
	
	紙質
	・一般的なコピー用紙と同等のものを使用していますか
・感熱紙、ロール紙を使用していませんか
	

	
	
	様式
	・預金口座振替依頼書用紙の記載内容を変更又は改ざんしていませんか
・過度な汚れ等が用紙についていませんか
	

	4．
	提出先について
	・記入押印が完了した自動払込利用申込書の提出先は「西東京商工会」と
なっていますか
　※直接金融機関や郵便局の預貯金窓口へ提出頂くものではありません。
	

	5．
	確認事項について
	①無印鑑通帳
について
	昨今、金融機関において、印鑑の届のない口座開設が可能となっております。

無印鑑口座につきましては、預金口座振替依頼書には押印不要です。

押印のない預金口座振替依頼書をそのまま送付下さい。
	

	
	
	②ネットバンク、
インターネット
口座について
	各ネットバンクまたはインターネット口座は銀行によって預金者様にご連絡がいく場合がございます。

その後、預金者様よりインターネット上等で承認処理を行っていただくことにより、口座引落しが可能となります。

尚、おおむね２週間程度で上記をご対応いただけない場合は振替手続きが無効となってしまう為、ご注意ください。
※金融機関によって早まる場合もございます。
	

	
	
	③提出後の対応について
	書類の修正があった場合にはお電話でご連絡致します。状況に応じて書類の再提出をご依頼させていただく場合がございますのでご留意ください。

※修正・再提出依頼は書類の授受の関係から提出より１ヶ月以上いただく
場合がございます。尚、事務手続きの都合上、振替手続き完了のご連絡
は致しませんのでご理解ご協力の程よろしくお願い申し上げます。

★提出の際は必ず書類の見直し・確認を行った上でご提出下さい。
	

	
	
	④申込人名に
　ついて
	預金口座振替依頼書用紙の下段（委託者使用欄）の申込人名（契約者名）には
口座名義ではなく、「当会に届け出ている事業所・氏名」を記入し、電話番号には
「すぐ連絡のつく電話番号」を記入ください。
※当会の登録名義と相違がある場合は手続きが取れない場合がございます。
　もし不明な場合は提出前に一度当会へお問合せ下さい。
　併せて、提出後に相違が確認された場合は記載の電話番号にご連絡致します。
	


※　口座名義(フリガナ)記入時の注意事項　※

　「口座名義（カナ）」で使用できる文字には，全国銀行協会の取り決めにより制限があります。

以下の注意事項をご理解のうえ，記入をお願いします。
１．使用できる文字について　◎フリガナ記入欄（マス）が足りない場合には記入できる限りで結構です。
	カナ
	　ｱｲｳｴｵ　ｶｷｸｹｺ　ｻｼｽｾｿ　ﾀﾁﾂﾃﾄ　ﾅﾆﾇﾈﾉ　

　ﾊﾋﾌﾍﾎ　ﾏﾐﾑﾒﾓ　ﾔﾕﾖ　ﾗﾘﾙﾚﾛ　ﾜﾝ

	カナ+濁点
	　ｶﾞｷﾞｸﾞｹﾞｺﾞ　ｻﾞｼﾞｽﾞｾﾞｿﾞ　ﾀﾞﾁﾞﾂﾞﾃﾞﾄﾞ　ﾊﾞﾋﾞﾌﾞﾍﾞﾎﾞ　ｳﾞ

	カナ+半濁点
	　ﾊﾟﾋﾟﾌﾟﾍﾟﾎﾟ

	数字
	0123456789

	英字
	　ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ


　( ) . - / 　【前カッコ　後カッコ　ピリオド　マイナス記号　スラッシュ】
	
	


＊　英字･カナ標記かは金融機関にお問い合わせするか、通帳の記載内容を参考に判断願います。
　　＊　濁音文字（例：ガ）と半濁音文字（例：パ）は、２文字分として扱います。
　　＊　カタカナの小さな文字は，大きな文字に置き換えてください。

× ｧｨｩｪｫｯｬｭｮ           ○ ｱｲｳｴｵﾂﾔﾕﾖ

例：　 × ﾆｯﾎﾟﾝｼｮｳｼﾞ          ○ ﾆﾂﾎﾟﾝｼﾖｳｼﾞ

　　＊　中グロ「・」は使用出来ません。ピリオド「．」又は「スペース」に置き換えてください。

× ｴ-・ﾋﾞ-     　　　　○ ｴ-．ﾋﾞ-   ｴ-　ﾋﾞ-
２．個人名は，姓と名の間に「スペース」を空けてください。◎スペースは、１文字分として扱います。
例：西東京太郎 　　　　　　　　 × ﾆｼﾄｳｷｮｳﾀﾛｳ 　　　　 ○ ﾆｼﾄｳｷｮｳ　ﾀﾛｳ

　　        西東京商店　  西東京太郎    × ﾆｼﾄｳｷｮｳｼｮｳﾃﾝ　ﾆｼﾄｳｷｮｳﾀﾛｳ

○ ﾆｼﾄｳｷｮｳｼﾖｳﾃﾝ　ﾆｼﾄｳｷｮｳ　ﾀﾛｳ

　　        西東京会　代表　西東京太郎    ○ ﾆｼﾄｳｷｮｳｶｲ　ﾀﾞｲﾋﾖｳ　ﾆｼﾄｳｷｮｳ　ﾀﾛｳ
３．法人名は，法人略語をご使用ください。別紙「法人等略語一覧表」を参照してください。
　　　＊　法人略語及び営業所略語は，略語判別表示としてカッコを付して使用します。
例：株式会社土西東京          × (ｶ）ﾆｼﾄｳｷｮｳ 　　　　 ○ ｶ）ﾆｼﾄｳｷｮｳ
（先頭に使うとき）              × (ｶﾆｼﾄｳｷｮｳ
例：西東京株式会社西東京支店　× ﾆｼﾄｳｷｮｳ (ｶﾆｼﾄｳｷｮｳｼﾃﾝ ○ ﾆｼﾄｳｷｮｳ(ｶ）ﾆｼﾄｳｷｮｳｳｼﾃﾝ

（途中に使うとき） 　　　　　　 × ﾆｼﾄｳｷｮｳｶ）ﾆｼﾄｳｷｮｳｼﾃﾝ
例：西東京株式会社 　　　　　 × ﾆｼﾄｳｷｮｳ(ｶ）          ○ ﾆｼﾄｳｷｮｳ（ｶ

（末尾に使うとき）              × ﾆｼﾄｳｷｮｳｶ）
　　　＊　事業略語には略語判別表示を付けず使用します。
例：西東京共済組合 　　　　　 × ﾆｼﾄｳｷｮｳ(ｷﾖｳｻｲ）      ○ ﾆｼﾄｳｷｮｳｷﾖｳｻｲ

（事業略語）              × ﾆｼﾄｳｷｮｳ（ｷﾖｳｻｲ
　　　＊　略語の使用は１法人名につき１個とします。ただし，法人略語，事業略語及び営業所
略語のそれぞれを組み合わせて使うことが出来ます。
例：西東京火災海上保険株式会社西東京営業所

× ﾆｼﾄｳｷｮｳ（ｶｻｲ(ｶ)ﾆｼﾄｳｷｮｳ（ｴｲ ○ ﾆｼﾄｳｷｮｳ(ｶ)ﾆｼﾄｳｷｮｳ（ｴｲ

× ﾆｼﾄｳｷｮｳ（ｶｻｲ）(ｶ)ﾆｼﾄｳｷｮｳ（ｴｲ
記入時のチェックリスト








